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Gestion Académica por Cursos




Introduccion

Este mddulo es muy util cuando queremos mezclar alumnos de distintos
niveles y grupos para que tomen una asignatura en comun, y para las
instituciones que manejan grados como Licenciaturas, Maestrias donde
los alumnos tienen libertad de tomar sus asignaturas en base a la
disponibilidad de las mismas y el orden que ellos decidan.




Ventajas
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Alumnos de diferentes niveles como Licenciaturas, Maestrias, o en el
caso de Bachillerato por diferentes grados: primeros y segundos,
mismos que pueden incluirse dentro del grupo de manera individual o
masiva (es decir por grupos) otra de las ventajas es agrupar alumnos
para cursar y adelantar alguna asignatura.

Modulo Escolares

Escolares Académico Cobranza y Facturacion Reloj Checador y Nominas
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Notp::;csqslac;’nes Catalogo Procesar Inscripciones  Calificaciones
- de Cursos Inscripciones a Cursos por Curso

Cursos o Clases por Asignatura

LISTA DE ALUMNQOS

Catilogode Cusos  Alumnos del Curso: 161341 &3

.'F Alumnos por & Agregar - ) Quitar del Curso % |Ficha General | Kardex " Inscripciones Masivas %/ Directorio [ Edades L Constancias
® Curso 5 Baas i Bitacora 7 Estado de (E)Listas 4 Fichas
- = eventos © Cuenta =
Movimientos a Alumnos Consultas por Alumno Procesos Especiales Impresion
2016-2017 CICLO ESCOLAR 2016-2017 2016-2017
1613All BIOLOGIA V Desde: 15/08/2016 Hasta: 05/07/2017 l}

v Ordenar por Género

VMatri(ula VNombre del Alumno , VGénero 1 7 Status 7 ' A Datos del Curso
} 20676 BADILLO KUSULAS DANAE Mujer Activos masopciones v Cupo Maximo: 25

30648 CAMPUZANO AGUILAR KAREN Mujer Activos Inscritos: 12

30931 CASAS ZEA LORY GUADALUPE Mujer Activos

30666 GONZALEZ CABEZA MARIA FERNANDA Mujer Activos Profesor

PF0153: CANDELAS VILLAGOMEZ DANIEL

30814 HERRERA MARTINEZ VICTORIA CAROLINA Mujer Activos




Se pueden especificar horarios directamente con nimero de sesiones,
periodo, saldn, edificio, profesor, teniendo asi mayor detalle de la

informacion del curso a impartir

Codigo de Curso Nombre del Curso Acciones Cupo Inscritos  Turno Plan de Estudio: Asignatura
01HISTORIA HISTORIA 10 0 MATUTINO BACH4 05
3 Alumnos por curso...
Captura de Calificaciones...

{ Agenda para este Curso O
(‘d Agregar Sesidon (‘d Eliminar Sesion | Escala de Tiempo 30 Minutos ~ =

Curso: 01HISTORIA Asignaturas Plan Etapa Asignatura - Grado

i : HISTORIA Supl as:

Asignatura . . } { EDUC GRAL 03 HISTORIA UNIVERSAL 2

Profesor: Campos Rios Javier |

Periodo: Desde 01/02/2017 hasta 31/03/2017

Cupo Maximo: 10 alumnos

Horas Programadas: 5 horas

Programacidn de Asignaturas de Profesor
Lunes b Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
8 00
9 00 09:00 a 10:00 09:00 a 10:00 09:00 a 10:00 09:00 a 10:00 09:00 a 10:00
Sesidn de Curso Sesion de Curso Sesion de Curso Sesidn de Curso Sesion de Curso
Edificio: A1 Edificio: A1 Edificio: A1 Edificio: A1 Edificio: A1
Aula: Salon 2 Aula: Salon 2 Aula: Salon 2 Aula: Salon 2 Aula: Salon 2

10%




También podemos tener un manejo 6ptimo en asignaturas opcionales
va que el alumno puede tomarla simultaneamente con sus asignaturas

oficiales

Seleccione una Asignatura de los Planes de Estudio

Seleccionar la Asignatura

1 Salir

Lista de
Asignaturas

Seleccione un Plan de Estudios y una Asignatura

Plan de Estudios VEBACH4-BACHILLERATO =

v %, GRAL GENERAL
v E Semestre: 4
..... 01 INGLES
----- 02 MATEMATICAS
..... 03 QUIMICA
----- 04 ETICA
----- 05 HISTORIA
~~~~~ " 06 HISTORIA UNIVERSAL




Diplomados y Talleres Extracurriculares que nos permiten desarrollar
actividades Académicas para todos los alumnos de la Institucion. Al
generar este tipo de curso es importante marcar un asterisco al inicio
del codigo ya que no cuenta con un Plan de Estudios

Propiedades del curso

Datos Basicos del Curso

Cddigo del Curso

Salir

Asignaturas Suplementaras

Descripcién del Curso | ARTES PLASTICAS |

Turno Iﬂ MA

MATUTINO v |

Profesor que impartira la
clase (Profesor Titular)

GI Profesor no asignado...

Profesor suplente IPFOOOS

& | Campos Rios Javier

Asignatura que se impartira l

& | (Asignatura a Impartir)

(Asignatura Principal)

X

Cupo Maximo de Alumnos |20

|

Fecha de Inicio |01/01/2017

|| Fechade Condusién (31012017 ||

NUmero de Sesiones |20

| | Datos del Curso

Cupo Maximo: 20
Inscritos: 4
Curso Abierto para todo el publico

Profesor [}




Otros beneficios en el manejo de informacion de cursos son los distintos
reportes como: lista de integrantes, directorio, fichas, constancias y una
estadistica grafica que nos permite visualizar a los alumnos de las distintas
edades que asisten a nuestro curso, dandonos un parametro de referencia
para poder conocer la edad de mayor afluencia para la apertura o inicio de
cursos futuros.

COLEGIO CANADIENSE DE CUERNAVACA

)

4 ;
'b‘)‘ HT H:cho AV. CENTENARIO NO. 100 INT. 302 A JIUTEPEC,MOR
I =
i '\‘l SHLHILE, X ESTADISTICA DE EDADES POR GRUPO

’ *02ARTES ARTES PLASTICAS

ARTES PLASTICAS
In ta rvel o5 /EGa0 182320 21325 %330 31anos TOTAL
“02ARTES FEM. 1 33 339% 1 33 3393 0 0.000% 1 33333 3 75 000%
MASC 1 100 900% 0 0.0008 0 0.000% 0 0.000% 1 25 000%
SUB-TOTAL: 2 50.000% 1 25 000% 0 0.000% 1 25 0008 4
ALUMNAS DEL GENERO FBAENIND ALUMNOS DEL GENERO MASCULINO

16 320:
33333 %

213 25:
33333% 100 %

33333 %



Reportes de cursos que se pueden Exportar a Excel para poder clasificar
por codigo, curso etc. y manipular la informacién de acuerdo a las

necesidades del Colegio.

ICOIO) INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
gy & Cortar

—_ m m 161 .
Al v\w AN FEE O Elutatet Generl Dj Normal Buena Incorrecto ~ Neutral £ EEBI)( @ 2 Aosuma IZ\Y
R Copiar + : v Rellenar v
kg, P. NKS+ Zv DA S22 &5 B combinaycentr + § - %o 4 % Fomato Darfomto - Celdavincul... |Entrada Notas ; Insertar Eiminar Formato ! Ordenary B
v Copiarformato T condicional * comotabla” v SBomar e e
Portapapeles i Fuente N Alineacion i Ndmero i Estilos Celdas Modificar
v fr o
A B C D E F G H | ) J K L
1| Codigode Curso Nombre del Curso Acciones  Cupo Inscritos Turno Plan de Estudios Asignatura Profesor Seriadacon:  Calendarizado
r r
2 UM FISICAI 60 5 TPREPA1314 4 FISICAI SALINAS CASTRO DAVID
4 4
3 45CA PRINCIPIOS DE QUIMICA GENERAL 60 4 TPREPA1314 45CA PRINCIPIOS DE QUIMICA GENERAL SALINAS CASTRO DAVID
4 14
4 |46CA PRINCIPIOS DE FISICA 60 4 TPREPA1314 46CA PRINCIPIOS DE FISICA SALINAS CASTRO DAVID
4 4 X
5 146H PRINCIPIOS DE FISICA 60 16 TPREPA1314 46H PRINCIPIOS DE FISICA SALINAS CASTRO DAVID
4 4
6 47TFM QUIMICA 60 5 TPREPA1314 4TFM QUIMICA SALINAS CASTRO DAVID
r 4
7 4VERACUATICO  CURSO DE VERANO ACUATICO 2014 ADULTOS 1 0 VERANOS CCVA1 CURSO DE VERANO ACUATICO GUERRERQ RAMOS CESAR GUSTAVO Si




Relacion con Cobranza

Dentro de Acciones Generales - podemos relacionar las Evaluaciones y
Cobranza, condicionando al alumno para que no aparezca en listas y no
se permita la captura de calificaciones si el pago no ha sido realizado,
teniendo al mismo tempo mayor control de los ingresos de los cursos

Crear relacién entre evaluaciones y conceptos de cobro x
Inicio

Bienvenido al Asistente para relacionar Evaluaciones y Cobranza

Este mecanismo le ayudara a establecer un registro de calificaciones condicionado al pago de
una cantidad determinada. Mientras que los alumnos no realicen dicho pago no se podran
registrar calificaciones ni apareceran en esas listas.

Paso 1. Seleccione la modalidad que desea utilizar para iniciar la relacion:

) Crear relacién entre evaluaciones y conceptos de cobro
) Por Grupos

Seleccione los cursos que desea utilizar:

Codigo del Curso |01HISTORIA -'rl HISTORIA UNIVERSAL 1

Estado de Cuenta

ABUD RIVERA AUSTRIA SAGRARIO
1300200262-9 Ver... | Ult. Pago: 03/03/2017 Recibo: 550Caja: 1

Activos en EDUCC . - +
Ver Observaciones en los Recibos :

Fecha de Corte |03/03/2017 =] v Ver Recargos en Pagos Vencidos

Observaciones = (ninguna) Ocultar conceptos pagados
especificas

AT

Estado de Cuenta (Visual) Estado de Cuenta (tipo Balance) Estado de Cuenta (Tipo Lista)

v @ Ciclo Escolar 2017-2018 ( Educacién Continua/EDUCC)

v ";x Plan de Pagos: CURSOBAC CURSO BACHILLERES

\:f Q CURSO BACHILLER #1 Ene/2017 PAGADO (03" HISTORIA UNIVERSAL)
= 03/03/2017 RECIBO # 550



Sincronizacidon de materias y curso
a AulaEscolar - Tablero de Clases

En este proceso se debe sincronizar
Gestion de Cursos, calificaciones en
@)ExponaraAulaEscolar.NET linea donde el Alumno y Docente
fomocingu e cporer [Cotgmagin G i | podran visualizar el mismo a través

Configuracion General (varios)

;’-I;;\-es de Estudio (Incluye etapas, asignaturas y criterios de evaluacion) d e | ta b I e rO d e C I aS e S te n i e n d O I O S

Pla-nes de Pago (incluye conceptos de cobro, subsidios, etc.) b b e n e fi C i O S d e ag re g ar t rab aj 0 S y

Estudiantes (Incluye ficha médica y documentacion)

Cudanes eyt tareas, archivos, material y registro
Eomdos de Cueia de calificaciones entre otros.

Referencias para Pagos Bancarios
Calificaciones
Calificaciones solo Cursos (para registro de calificaciones)

Historial de Cobranza

Inscripciones en Grupos
Gestion de Cursos
S v

% |HT México Servicios & Consultoria Ciclo 2017-2018 ¥ | @ Ir a mi pagina Inicial

—
) Pagina Inicial del Docente « m—

- Tablero de Clases del Docente

> ]
& CESAR DIAZ FLORES

&2 Tablero de Clases y Tareas

& Mis Cursos en linea

Grupos y Cursos (1)

Horario de Clases Tareas y Trabajos Archivos y Material Asistencia
& coordinacion de Docentes ’IlAcl-ll.l.l | ¢ ' N
B Loor avisos | Mes:|Agosto 2017 | Siguiente® [y
¥ Ver Examenes y Evaluaciones
Semana 1: 01 al 06/AgOStO/201 7 Agregar Tarea en esta semana '
¥ Mis Exdmenes Disefiados
[ 3 Mensajes Directos A Sin tareas o actividades para esta semana
: C rtir Archi
| & Comparti Archivos Semana 2: 07 al 13/Agosto/2017 [ agrear Tarea en esta semans |

i &, Descargar Archivos




Tips de ayuda

Si tenemos distintas sesiones el mismo dia marcar por lo menos un
minuto de diferencia entre horas definidas.

Se pueden copiar cursos desde otro Ciclo Escolar, este proceso solo se
puede realizar sin cursos registrados en el nuevo Ciclo

Reporte de adeudos Extracurriculares capturamos X grupo para poder

pasar a la pantalla del detalle y seleccionar el concepto de cobro
requerido




Preguntas ?

» Lic. Nancy Moreno Dominguez

nmoreno@htmex.mx

www. htmex.mx
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