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Mejores practicas para la preparacion de sus
planes de estudios y métodos de evaluacion




Planes de estudios y Método de evaluacion

Como parte importante del mdédulo de control académico en GES Educativo
debemos considerar una adecuada configuracion de nuestros planes de
estudios y el método de evaluacion que se aplicara a cada uno de ellos, esto
nos permitira tener un registro de calificaciones y emision de reportes
eficiente.
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Configuracion de planes de estudios

; Como empezar ?

Analizar la Anticipar la
estructura optimizacion del
del plan de registro de califs.
estudios con la configuracion
oficial del plan

Identificar
Configuracion del requerimientos de
método de evaluacién Boletas y Kardex a

considerar

Identificar ramas de
formacion y considerar la
utilizacion de divisiones
por etapas y/o areas de
conocimiento para
registro de asignaturas

Identificar aspectos a
evaluar (Método
general o particular)




Mejores practicas:

1.

Elegir claves tanto para los planes como para las asignaturas y criterios de
evaluacion faciles de identificar por cualquier persona que tenga que consultar
el modulo académico.

Dividir los planes de estudios en tantos como sea necesario a fin de realizar una
asignacion de materias eficiente

Estandarizar la asignacion de nombres de materias. Por ejemplo
diferenciandolas por grado: Matematicas I, Matematicas II.

La configuracion de hrs. teoria/practica por semana en cada materia nos facilita
la programacion de horarios por grupo, en conjunto con la definicion de
sesiones para el nivel correspondiente.

En la medida de lo posible evitar realizar multiples copias de los planes de
estudios que al final solo generan confusiéon durante la operacion.

En la operacion, evitar hacer modificaciones constantes al método de evaluacion
previamente configurado y asignado a los alumnos.



Plan de estudios

Ges Educativo tiene flexibilidad para registrar planes de estudios eficientes
dependiendo la necesidad de cada institucion. Esto se determina realizando un
analisis previo de los requerimientos para asesorarlos con la mejor opcion de
configuracion.

Por ejemplo, una institucion que registra detalladamente cada aspecto evaluado de
los alumnos y requiere agilizar el proceso de registro de calificaciones POR
ALUMNQO, se le plantean 2 alternativas de configuracion de su plan de estudios.

Alternativa 1: Cada area a evaluar se registra como una asignatura con método de
evaluacion particular, con definicion de periodos de evaluacion.
JDNO1 - PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NINOS MODELO 1 JDNO1 - PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NIRIOS MODELO 1

Nivel JARDIN DE MINOS
Aspecto a Evaluar | [l REMDIMIENTO ACADEMICO B .
Asignatura: ESPANOL Si—
- En la siguiente lista defina los criterios que evaluara.
47\ GRAL GENERAL
s 4 B RENDIMIENTO ACADEMICO
/. ﬁ ARIO: 1 4 i Periodo: 1 “TRIMESTRE 1°
----- A (ECOT) ME COMUNICO CON MIS EDUCADORAS
----- {1} ESP ESEANCL IMétodo de Evaluacion Especifim B B (ECO2) ME COMUNICO CON MIS COMPAREROS
----- C [ECO3) DESCRIBD OBJETOS, PERSONAS ¥ LUGARES
P
""" {2} ARTE ARTE B D [ECOS5) ESCUCHO NARRACIONES
_____ 131 BEMAT PENCAMIENTO MATEMATICD @] E[ECOS) REPITO RIMAS
{3} PEMAT PENSAMIENTO MATEMATICO |} ----- F (ECO6) RESPONDO A PREGUNTAS SENJLLAS
_____ :'hi_.: CINVS CIENCIAS NATURALES ¥ SOCIALES G [ECOT} ARTICULO FRASES COMPLEETAS
----- H [ECE1) MUESTRO INTERES POR IMAGEMES EN LOS CUENTOS
----- {5} EPSYE EDUCACION PERSOMNAL SOCIAL ¥ FISICA - 1(ECE2) COLOREQ LIBREMENTE
----- J [ECE3) RESPETO ESPACIOS AMPLIOS AL COLOREAR

----- K [ECV1) SOY CAPAZ DE INTERPRETAR GRAFICOS SENCILLOS

----- > Z(PROM1) PROMEDIC TRIMESTRE 1 "jA+B+C+D+E+F+G+H=I1+J+K/n’
4 gy Periodo: 2 "TRIMESTRE 2°

----- L{ECO21) ME COMUNICO CON MIS EDUCADORAS

----- M [ECO22) ME COMUNICO CON MIS COMPANEROS

----- N [ECO23) DESCRIBO OBIETOS, PERSOMAS ¥ LUGARES




Alternativa 2: Cada aspecto a evaluar registrado como una asignatura agrupados
por area de conocimiento con método de evaluacion general.

JDNO02 - PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NINOS MODELO 2

Aspecto a Evaluar | [l REMDIMIENTO ACADEMICO

o

4 ﬂ ARIO: 1
P

€ 1 esaioL JDNO2 - PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NINOS MODELO 2

----- {1} ECO1 ME COMUNICO CON MIS EDUCADORAS Nivel JARDIN DE NINGS

. Asignatura: [aplica para todas las asignaturas)
----- {21 ECO2 ME COMUMNICO CON MIS COMPANERDS

En la siguiente lista defina los criterios que evaluara.

----- 13} ECO3 DESCRIBO OBIETOS, PERSOMNAS QUGARES -
A-ﬂ REMDIMIENTO ACADEMICO

----- 14} ECO4 ESCUCHO MARRACIOMES [ A TRIM1) TRIMESTRE 1 D
_____ (5] ECOS REPITO RIMAS B (FTRIM1) FALTAS TRIMESTRE 1
----- C TRIM2) TRIMESTRE 2
----- 16} ECO6 RESPONDO A PREGUNTAS SENCILLAS [ D (FTRIM2) FALTAS TRIMESTRE 2
----- E (TRIM3) TRIMESTRE 3
----- F (FTRIM3) FALTAS TRIMESTRE 3
TN 2ARTE e 3 G (TOTFAL) TOTAL DE FALTAS “(B=D=F)’
T > H [PROMFIN) PROMEDIO FINAL (A= C=E)/n’

----- 17} ECOT ARTICULD FRASES COMPLETAS

----- 117 AMT ESCUCHD Y CANTO CANCIONES
----- 12} AMZ PARTICIPO EN RONDAS

----- 13} AM3 PUEDO MARCAR UN RITMO

----- 4} A4 ME GUSTA BAILAR

----- 13} AMS ME GUSTA TOCAR INSTRUMENTOS MUSICALES

Dependiendo lo que se requiere es como se dan de
alta las asignaturas.



Optimizacion del proceso de captura de calificaciones por alumno.

Alternativa 1: Mejor opcién.

4 E JOMNOT: PLAM DE ESTUDIOS JARDIN DE MINOS MOC | {ESP] ESPAMNOL IE] Proteger ", CrearRelacionc
4 T % GRAL GEMERAL P )
rh Desproteger = LimpiarCalifica
4 ﬁ ANO: 1
Al Periodo: | 1- TRIMESTRE 1 v i ineta

ARTE

PENSAMIENTO MATEMATICO MINIMGO_ - Criterio de Evaluacion Calificacion Observaciones
1 A ECO1 ME ROMUNICD COM MIS A

CIENCIAS NATURALES ¥ SOCIALES } | | ESJ
1 B ECO2 ME COMUNICD COM MIS A

EDUCACION PERSOMNAL, SOCIALY FISIC
1 C ECO3 DESCRIED OBJETOS, PERSOMNAS Y A
1 D ECO5 ESCUCHO MARRACIOMES A
1 E ECO5 REPITO RIMAS A
1 F ECOB RESPOMDO & PREGUMNTAS A
1 G ECOT ARTICULD FRASES COMPLEETAS A
1 H ECE MUESTRO INTERES POR A
1 | ECE2 COLORED LIBREMEMTE A
1 J ECE3 RESPETO ESPACIOS AMPLIOS AL A
1 K ECV1 SOY CAPAZ DE INTERPRETAR A

T 1 z PROMA1 PROMEDIO TRIMESTRE 1 *4




Alternativa 2: Mejor opcion para el registro de calificaciones por grupo.

Grupo "JDN1B" 1o "B" de JARDIN DE NINOS CICLO ESCOLAR 2015-2016 (C15-16) Profe
Plan de Estudios | JDNO2-PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NINOS MODELO v Sl
Aspecto a Evaluar | A-REMDIMIENTO ACADEMICO M W s e e e e
47 GRALGENERAL ~ | (AM1) ESCUCHO Y CANTO 2 g;e:rC::‘rﬂ;:: 5 Proteger Ty
o CANEONE
4 B85 1 EsPaOL

{1} ME COMUNICO CON MIS EDUC A-TRIM1 B-FTRIM1 C-TRIMZ D-FTRIM2 E-TRIM3 F-FIRIM3 | 3] G-
{2} ME COMUNICO CON MIS COME Matricula Mombre del Alumno Calificacion Observe

{3} DESCRIBO OBJETOS, PERSONA [ 2 CERVANTES MEJIA ROBERTO | A|

{4} ESCUCHO NARRACIONES VELAZQUEZ GUERRERO KARINA A

{5} REPITO RIMAS

{6} RESPONDO A PREGUNTAS SEN
.|| {7 ARTICLLO FRASES COMPLETAS

PR Rt

{1} ESCUCHO Y CANTO CANCIONE

{2} PARTICIPO EN RONDAS
{3} PUEDO MARCAR UN RITMO

. Registro de calificaciones por alumno requiere mas clics.

{5} ME GUSTA TOCAR INSTRUMEN

. ”E:Zl:f;:::;'::;co a4 @ JDNOZ: PLAN DE ESTUDIOS JARDIN DE NIFIOS MOT |~ (ECO7) ARTICULO FRASES COMPLETAS 5 Proteger Lo
C e e e s 4 '-{:: \, GRAL GENERAL a o a ]
¥ ﬁ ANIO: 1
p e 1 ESPANOL Criterio de Evaluacion Calificacion Observaciones
ME COMUNICO CON MIS EDUCAD| | pp & | TRIM1 TRIMESTRE 1 A
ME COMUNICO CON MIS COMPAR, B FRIMI FALTAS TRIMESTRE 1
DESCRIBO OBJETOS, PERSONAS ¥ c TRIMZ TF‘—§1ESTRE 2
ESCUCHO NARRACIONES D FTRIM2 FALTAS TRIMESTRE 2
REPITO RIMAS E TRIM3 TRIMESTRE 3
RESPONDO A PREGUNTAS SENCILL F FTRIM3 FALTAS TRIMESTRE 3
- ARTICULO FRASES COMPLETAS H #a TOTFAL TOTAL DE FALTAS 0
» B 2ARTE T H PROMFIN  PROMEDIO FINAL K
> B§E 3 PENSAMIENTO MATEMATICO
> B8 4 CIENCIAS NATURALES Y SOCIALES
> @88 S EDUCACION PERSONAL, SOCIAL Y FIS




Configuracion de plan de estudios para academias de
lenguas.

As'ignaturas J. Agregar Asignatura _3 Editar ; Eliminar

Este caso aplica cuando los *CURSQS_IG - CURSQS DE INGLES GENERAL
niveles a cursar dependen del

Aspecto a Evaluar | [ REMDIMIENTD ACADEMICO
resultado de un examen de

colocacion. 45\ NIVELT.
| IH100 CURSO DE INGLES NIVEL 100
Se configuran materias opcionales 457 NIVELZ .
y se complementa con la opcidn | IH200 CURSO DE INGLES NIVEL 200 N
“Asignaturas Opcionales’ para 4.7 NIVEL.
asignar solo los niveles que | IH300 CURSO DE INGLES NIVEL 300
cursara el alumno. No 457 NIVEL4,
obligatoriamente  debe  cursar | IH400 CURSO DE INGLES NIVEL 400
todos. 4 NIVELS.
| IH500 CURSO DE INGLES NIVEL 500
4T\ NIVELG.
| IHE0D CURSO DE INGLES NIVEL 600
4T\ NIVELT.
| IH700 CURSO DE INGLES NIVEL 700
4T\ NIVELS.
| IH800 CURSO DE INGLES NIVEL 200




Consulta de kardex de los alumnos.

Kardex de CERVANTES MORENO PABLO | &2 |

CERVANTES MORENO PABLO

Activos

A-RENDIMIENTO ACADEMICO

Aspecto a Evaluar

W Ordenar Asignaturas por SEMETRE

&5

Ok Asignaturas aprobadas
Incomp | Asignaturas con Registro Incompleto o en proceso de acreditacior
REP Asignaturas Reprobadas

4 ! CURSO-CURSOS DE INGLES GENERS e Todas las Asignaturas Pendientes ‘-/\( Asignaturas e TR o B o B G
; - = . — B o
p e *CURSOS, |G CURSOS DE INGLE Asignaturas (7] =/ Acreditadas (0) de Acreditar (7) || Oficiales
. Filtrar Asignaturas Filtro Adicional ]
&g Créditos Requeridos 0
Créditos Aprobadas: 0 Plan SEMETRE Asignatura Mombre de la Asignatura CALPAR = CALFIN Con letra Cicla Créditas
} *CURSOS_I 1 IH200 CURSO DE INGLES NIVEL 200 h— 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH300 CURSO DE INGLES NIVEL 300 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH400 CURSO DE INGLES NIVEL 400 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH500 CURSO DE INGLES NIVEL 500 0.0 10
*CURSOS5_I 1 IHEOD CURSC DE INGLES NIVEL 600 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH700 CURSO DE INGLES NIVEL 700 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH800 CURSO DE INGLES NIVEL 800 0.0 10
P
Kardex de ROSALES CARDOSO MARIA LUISA | &3 |
ROSALES CARDOSO MARIA LUISA
Activos
Ok A probad:
Aspecto a Evaluar  A-RENDIMIENTO ACADEMICO X X .
Incomp | Asignaturas con Registro Incompleto o en proceso de acreditacion,
W Ordenar Asignaturas por SEMETRE REP Asignaturas Reprobadas
I\
el
- ! CURSO-CURSOS DE INGLES GENERA Todas las Asignaturas Pendientes Asignaturas Por SEMETRE el |1 A s @.
; - - - — £ L
3 e *CURSOS5_IG CURSOS DE INGLE Asignaturas (6] Acreditadas (0] de Acreditar (6] Oficiales b
|  FirarAsionaturas | Filtro Adicional |
0 Créditos Requeridos 0
Créditos Aprobados: 0 Plan SEMETRE Asignatura Mombre de la Asignatura CALPAR  =CALFIN Con letra Cicla Créditos
p cumsos 1 H300 CURSO DE INGLES NIVEL 300 fmmmm— 0.0 10
*CURSOS_I 1 1H400 CURSO DE INGLES NIVEL 400 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH500 CURSO DE INGLES NIVEL 500 0.0 10
*CURSOS_I 1 IHE00 CURSO DE INGLES NIVEL 600 0.0 10
*CURSOS_I 1 IH700 CURSO DE INGLES NIVEL 700 0.0 10
*CURSOS_Ii 1 IH800 CURSO DE INGLES NIVEL 800 0.0 10




Otros aspectos a considerar:

1. Dividir nuestro plan de estudios Nivel o Seccién | ([ PREPA  PREPARATORIA
por ramas de formacién, esto
faCi“ta ubicar a |OS alumnos de ;2:25?-. ; Clave del Plan MNombre del Plan de Estudios
acuerdo a su especialidad.

i PREPA 01TC TROMNCO COMUM

2- UtlllZ&Clén de Etapas y Area de PREPA EA ECOMOMICO ADMIMISTRATIVD
ConOCimientO para ag ru par FREPA H5 HISTORICO SOCIAL E?
aspectos a evaluar, esto facilita la PREPA 1A INGENIERIA Y ARQUITECTURA

obtencidn de boletas de
calificaciones cuando se requiere
mostrar cada una de esas
agrupaciones. 4§\ GRAL GENERAL

Aﬁ AN 1 b

4. 1espafioLg——] Area de conocimiento |

JDNO02_1 - PLAN DE ESTUDIQS JARDIN DE NINQS MODELO 2

Aspecto a Evaluar | [l RENDIMIENTO ACADEMICO

3. Seriacion de aSIQnE}turaS' Para | {1}ECO1 ME COMUNICO CON MIS EDUCADORAS
Controlar cursamiento de | [2VECO2 ME COMUNICO CON MIS COMPARERQS

materias. -+ {3} ECO3 DESCRIBO OBJETOS, PERSONAS ¥ LUGARES
{4} ECO4 ESCUCHO NARRACIONES

{5} ECOS REPITO RIMAS

{6} ECO6 RESPONDO A PREGUNTAS SENCILLAS

{71 ECOT ARTICULO FRASES COMPLETAS

* Las areas de conocimiento son
frecuentemente utilizadas en nivel
Preescolar.




Elementos
de la

Método de evaluacidon del plan de estudios

Para configurar un método de evaluacion eficiente es necesario analizar la forma en
que se agilizara el proceso de captura de calificaciones, también se deben
considerar los aspectos que se requieren informar en las boletas de calificaciones.

Evaluacign

Podemos configurar métodos de evaluacion basicos y algunos otros que requieren
de multiples validaciones para la aprobacion de los alumnos.

PREPATC - PLAN DE ESTUDIOS PREPARATORIA (TRONCO COMUN])

Nivel PREPARATORIA Podemos configurar meétodos
Asignatura: [aplicaparatndaslasasignaturas]H General ] de evaluaC|én general y

En la siguiente lista defina los criterios que evaluara, . .
P ﬁ REMDIMIENTO ACADEMICO partICUIar por materla

“B A (BIM1) BIMESTRE |
B B (BIM2) BIMESTRE II h

C (BIM3) BIMESTRE Il )
% D [PROM] PROMEDIO PARCIAL “[&+B=C)/n’ PREPATC_1 - PLAN DE ESTUDIOS PREPARATORIA (TRONCO COMUN])

E [EXTRA) EXAMEN EXTRACRDINARIC p— R D

""" z F (PROMFIN) PROMEDIO FINAL (D >=m) @ [E > = m) @ Asignatura: (aplica para todas las asignaturas)
. . i i i En la siguiente lista defina los criterios que evaluara.
Método particular: S/ /os criterios de 4 &5 RENDIMIENTO ACADEMICO
., P P Y T T A (BIMA1) BIMESTRE |
evaluacion son mas de 10, es recomendable | . B (BIM2) BIMESTRE I
- 4 LRI | . C (BIM3) BIMESTRE I
crear periodos de evaluacion, no existe un | S} D (PROM) PROMEDIO PARCIAL “(h-B-Cy

..... >, E[EXCTOS) EXCENTOS “SID = =9.0)|D|5"

----- F (EXSEM] EXAMEM SEMESTRAL

----- > G [PROMSEM] PROMEDIO SEMESTRAL (D = E /2"

----- 2. H [VALEX] VALIDA EXTRAORDINARIO "SI[ {[D > = 5.0) & (D <=5.9)) § [ (F >0} & [F <=m]} }|6|5 "
----- | [PREEXTRA) PRE EXTRAORDIMARIO

..... J [EXTRA) EXTRACRDIMNARIO

----- >} K (PROMFIN) PROMEDIO FINAL (G »>=m) @ (l>=m] @ [} >=m) @ 5’

maximo para crear criterios por periodo.




Ejemplo de boleta

Como resultado de una buena configuracion de los planes de estudios y
sus correspondientes métodos de evaluacion tendremos un disefio 6ptimo
de nuestras boletas de calificaciones.

COLEGIO CANADIENSE DE CUERNAVACA PREPARATORIA
MATRICULA: ENN12 CLAVE SEP: 17PBH0014V
ALUMNO: SAMANO ESQUIVEL JOSE ANDRES FECHA: 15/02/2016
GRADO: 02 GRUPO: 12B CICLO ESCOLAR: 2015-2016
PERIODOS: 1ER PERIODO 2DO PERIODO EX.SEMESTRAL PROMEDIO FINAL
MATERIAS CAL | Faltas CAL | Faltas EXS CAL Faltas
MATEMATICAS I 70 1 52 4 6.1 6.1 5
QUIMICA 11 77 1 5.0 1 6.0 6.2 2
ETICA Y VALORES I 35 65 75 6.0
HSTORA DEMEXICO | 79 2 6.0 5 73 71 7
T. LECTURA RED. I 6.4 1 7.6 2 65 6.8 3
INGLES I 71 1 6.0 3 80 71 4
INFORMATICA 1 7.0 29 2 76 6.0 2
PROMEDIO SEP 6.6 5.6 6.4
FRANCES Il 76 1 6.4 3 6.3 6.7 4
ACT. DEFORTVAS Y/O ARTISTICAS * 10 10 10 10
ORENTA CION EDUCATIVA * 65 2 96 80 8.0 2
PROMEDIO GENERAL 7.0 6.5 7.0
MATERA S REFROBADAS 1 3 0 0
DIAS DE AUSENGA 1 0 1
RETARDOS 0 0 0
FALTAS PARCIALES 0 0 0
DETBNCIONES 2 0 2
SALON DEL SILENCIO 2 0 2
SUSFENSIONES 0 0 0
Comentarios:
Coordinador Técnico de Preparatoria Padre o Tutor

CLAVES: CAL=Calificacion, EXS=Examen Semestral, E=Exento; Calculo de promedios: 30% Calificacion de cada Bimestre; 40% Examen Semestral.
* Son Asignaturas Oficiales que se reportan a la SEP con la calificacion de A(Aprobado) o R(Reprobado), Marymount si otorga una calificacion numérica.
Esta boleta es de caracter informativo, sin valor oficial.




Preguntas ?

» Nombre del expositor:
Lic. Rosalba Garcia Nunez

» Correo electrénico:
rgarcia@htmex.mx

www. htmex.mx
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